2.B. Odsjek za drusStvene djelatnosti i razvoj mjesnih zajednica

2.B.1. Sef Odsjeka za drustvene djelatnosti i razvoj mjesnih zajednica

Rukovodi i koordinira radom OdeCka Orgamzlra rad Odsjeka i osigurava zakomtost pra\hlnoSt
blagovremenost 1 ekonomicnost izvrSavanja poslova i zadataka. Radi na poslovxma nganm,rar}ja
mjesnih zajednica, pruza strunu i drugu pomoé orgamma mjesnih zajednica. Organunﬁ‘jm}es 1 n‘v‘ X
zajednica redovno dostavlja sve odluke, zakljucke, propise i druge akte donesene od strang: Qp”nsiqog Loy
vijeca 1 opéinskih sluzbi u cilju veceg ukljuéivanja gradana u proces odlu¢ivanja. Vodi regrsfar =
mjesnih zajednica i poslove statistike i evidencije o mjesnim zajednicama. S organima mjesnih
zajednica 1 sluzbama za upravu koordinira poslove koji se ti¢u infrastrukture, obnove, socijalne zastite,
kulture i drugih potreba gradana mjesnih zajednica. Ucestvuje u organizaciji provodenja izbora za
organe mjesnih zajednica. Prikuplja i objedinjuje izvjeS¢a o radu mjesnih zajednica i dostavlja ih
Op¢inskom vije¢u na razmatranje. Redovno provodi ankete u mjesnim zajednicama u cilju ispitivanja
zadovoljstva gradana pruZenim uslugama. Vrsi pripremu provodenja javnih rasprava (obavje$tavanje,
dostavljanje materijala i slanje poziva). Koordinira u prikupljanju, dostavljanju i distribuciji svih
materijala (informacije, pozivi, javni pozivi, obavjeStenja) od strane opéinskih sluzbi i Opéinskog
vijea prema gradanima i mjesnim zajednicama. Sve relevantne informacije iz svoje naleZnosti
dostavlja sistem administratoru radi postavljanja na opéinsku web stranicu. Pruza struénu pomoé
organima mjesnih zajednica u pripremi sastanaka i vodenju zapisnika s odrzanih sastanaka. Prema
potrebi ucestvuje u radu komisija i drugih radnih tijela. Odgovara za zakonito, stru¢no, azurno i
pravovremeno obavljanje poslova. Obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoénik Opéinskog
nacelnika sukladno zakonu. Ucestvuje u pripremi kulturnih i sportskih manifestacija povodom
znacajnih datuma i koordinira aktivnosti u vezi sa tim. Odgovara za zakonito, stru¢no, azurno i
blagovremeno obavljanje poslova. Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka u skladu sa
zakonom i aktima Opcinskog vijeca i Opc¢inskog nacelnika. Za svoj rad i rad Odsjeka odgovoran je
pomocéniku Op¢inskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: poslovi osnovne djelatnosti — studijsko-analiticki i stru¢no-operativni
SloZenost poslova: najslozeniji
Status: drzavni sluzbenik

VSS/VII odnosno I, II ili IIT ciklus Bolonjskog sistema studiranja koji se
boduje s najmanje 240 ECTS bodova
Vrsta Skolske spreme:  drustveni ili humanisticki smjer

Stepen Skolske spreme:

Posebni uvjeti: struni ispit, poznavanje rada na racunaru
Radni staZ u struci: 4 godine
Broj izvrsilaca: 1

2.B.2. Struéni suradnik za obrazovanje, zdravstvo, kulturu, sport, pitanja mladih i nevladin
sektor

Prati problematiku u oblasti obrazovanja, kulture, sporta i nevladinog sektora. Prati propise iz oblasti
obrazovanja i zdravstva. Ostvaruje suradnju sa $kolama i zdravstvenim ustanovama u cilju pracenja
funkcioniranja zdravstvenih usluga i nivoa zdravstvene zaStite stanovniStva. Prati stanje u oblasti
predskolskog obrazovanja i vaspitanja. Prati odvijanje redovnog nastavnog procesa u osnovnim
Skolama i srednjoj Skoli. Redovno prati sve javne pozive nadleznih ministarstava, institucija, domacih
i medunarodnih organizacija za dodjelu sredstava u oblasti obrazovanja, kulture, zdravstva, i sporta.
Ostvaruje stalnu suradnju sa javnim, obrazovnim i zdravstvenim ustanovama, ukljucujuci i Policijsku
stanicu Vare§ u cilju prevencije od drustveno negativnih pojava djece i mladih u Skolskom uzrastu.
Prima i obraduje zahtjeve za dodjelu studentskih stipendija Op¢ine i kantonalnog Ministarstva za
obrazovanje, nauku, kulturu i sport. U¢estvuje u pripremi sportskih i kulturnih manifestacija povodom
znadajnih datuma. Daje prijedloge u cilju podizanja nivoa suradnje javnog i nevladinog sektora.
Koordinira i uestvuje u izradi lokalnih akcionih planova, programa i strategija iz oblasti kulture,
sporta i omladinskog sektora; priprema analize, izvjeStaje i informacije iz oblasti obrazovanja,
zdravstva, kulture i sporta i omladinskog sektora. U skladu sa Zakonom o mladima FBiH, inicira i
poduzima sve potrebne radnje u vezi s realizacijom obaveza iz nadleZnosti Opcine, odnosno SluZbe.
Identifikuje probleme i potrebe mladih u lokalnoj zajednici i predlaze odgovaraju¢e mjere. Redovno
komunicira i saraduje s omladinskim organizacijama, neformalnim grupama i pojedincima; vodi
spisak omladinskih organizacija i neformalnih grupa sa podru¢ja op¢ine; saraduje i pruza struénu
pomo¢ mladima pri organizovanju omladinskih organizacija, promoviSe omladinski rad i pruZa
pomo¢ pri izradi projekata i prati njihovu implementaciju; priprema izvjeStaje analize i informacije o
realizaciji projekata; koordinira proces izrade i provodenja politike prema mladima; priprema analize,
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izvjeStaje i informacije o provodenju politike prema mladima; pri implementaciji pohttke prema

mladima afirmira i saraduje sa svim bitnim subjektima — _|avn1m ustanovama iz oblasti k‘ulturea spona \
Skolama i drugim organizacijama za mlade na lokalnom i drugim nivoima, kao i
sluzbama koje se brinu za mlade; savjetuje mlade o pravnim postupcima, ostv '\lan]u pré\xa 1
izvrSavanja obaveza zasnovanih na Zakonu o mladima te drugim zakonima; udes
savjetovanjima, konferencijama i usavrsavanjima vezanim za mlade. \
Odgovara za zakonito, struno, azurno i blagovremeno obavljanje poslova. Obavlja i druge poslove -
koje mu odredi Sef Odsjeka i pomoénik Opcinskog nacelnika u skladu sa zakonom. N1 Bue
Za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka i pomoéniku Opéinskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: poslovi osnovne djelatnosti — studijsko-analiti€ki i struéno-operativni
SloZenost poslova: slozeni

Status: drzavni sluzbenik

VSS/VII odnosno LII ili IIT ciklus Bolonjskog sistema studiranja koji se
boduje sa najmanje 180 ECTS bodova

Vrsta Skolske spreme: fakultet sporta i tjelesnog odgoja

Stepen §kolske spreme:

Posebni uvjeti: strucni ispit, poznavanje rada na raéunaru
Radni staZ u struci: 1 godina
Broj izvriilaca: 1

2.B.3. ViSi referent za socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice

Prikuplja podatke i potrebne dokaze u postupku rjeSavanja statusa raseljenih i izbjeglih lica i
povratnika. Priprema i podnosi nacrt rjeSenja o statusu ili prestanku statusa raseljenog lica, izbjeglice i
povratnika. Vodi pomocne knjige i evidencije o povratnicima. U provodenju javnih poziva nadleznih
ministarstava za projekte obnove prikuplja svu neophodnu dokumentaciju aplikanata, kompletira
predmete i daje na uvid Komisiji za odabir korisnika. Prati ostvarivanje prava na zdravstvenu i
socijalnu zastitu navedenih kategorija. Redovno aZurira bazu podataka i statistiCke podatke raseljenih i
izbjeglih lica i povratnika i nadleZnim ministarstvima dostavlja redovne mjeseéne izvjestaje. Prikuplja
dokaze i neophodnu dokumentaciju i vodi upravno rjeSavanje (nacrt rjeSenja) o ostvarivanju prava na
zdravstvenu zastitu kategorija koje nisu osigurane u skladu sa vazeéim zakonskim propisima.
Odgovara za zakonito, stru¢no, azurno i blagovremeno obavljanje poslova. Obavlja i druge poslove
koje mu odrede Sef Odsjeka i pomoénik Opcinskog nacelnika u skladu sa zakonom. Za svoj rad
odgovoran je Sefu Odsjeka i pomoc¢niku Opcinskog nacelnika.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti — administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimi¢no slozeni
Status: namjestenik

Stepen $kolske spreme: SSS/IV
Vrsta Skolske spreme: gimnazija, upravna ili tehnicka $kola

Posebni uvjeti: stru¢ni ispit, poznavanje rada na ra¢unaru
Radni staZ u struci: 10 mjeseci
Broj izvrSilaca: 1

2.C. Odsjek za boracko-invalidsku zaStitu

2.C.1. Sef Odsjeka za boradko-invalidsku zastitu

Rukovodi i kordinira radom Odsjeka. Organizira rad Odsjeka i osigurava zakonitost, pravilnost,
blagovremenost i ekonomic¢nost izvrS§avanja poslova i zadataka. Prati i proucava zakonske i druge propise
iz oblasti boracko-invalidske zastite i poduzima mjere za njihovo provodenje. V1§i obradu dokumentacije i
poduzima odredene radnje do donoSenja rjeSenja u prvostepenom upravnom postupku iz oblasti boracko-
invalidske zastite. Prati promjene koje utjecu na daljnje koriStenje i prestanak prava na porodi¢nu i licnu
invalidninu i izraduje izmjene rjeSenja. PruZa struénu pomoc¢ neposrednom izvrsiocu. Obavlja poslove
upravnog rjeSavanja osnovnih prava po federalnom zakonu koja se odnose na porodi¢nu i li¢nu invalidnu.
Obavlja poslove upravnog rjeSavanja dopunskih prava po zahtjevima korisnika boracko-invalidske zastite
(zdravstvena zastita, banjsko-klimatsko lijecenje, troSkovi sahrane/dZenaze, ortopedska pomagala, lijecenje
i stambena pitanja). Ugestvuje u pripremi i izradi informacija i drugih materijala iz oblasti boracko-
invalidske zastite. Ostvaruje suradnju s opéinskim borackim udruZenjima u vezi s ostvarivanjem prava iz
boracko-invalidske zastite. Pruza neophodnu administrativno-tehni¢ku podr§ku komisiji za javne nabavke.
Izraduje nacrt odluka o dodjeli ugovora i poniStenju postupka javnih nabavki. Izraduje zapisnike o
provedenim postupcima javnih nabavki i osigurava pravilno evidentiranje javnih nabavki. Izraduje tekst
objava obavjestenja o javnim nabavkama. Izraduje i vr§i dostavu zahtjeva za objave obavjeStenja o javnim
nabavkama, poziva za dostavu ponuda ponudacima, obavjeStenja o rezultatima provedenih postupaka
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