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2.B. Odsiek za dru5tvene dielatnosti i razvoi miesnih zaiednica ofl

2.8.1. Sef Odsieka za druStvene dielatnosti i razvoi miesnih zaiednica

Rukovodi i koordinira radom Odsjeka. Organizira rad Odsjeka i osigurava
blagovremenost i ekonomidnost izvr5avanja poslova i zadataka. Radi na
mjesnih zajednica, pruZa strudnu i drugu pomod organima mjesnih zajednica.
zajednica redovno dostavlja sve odluke, zakljudke, propise i druge akte donesene od
vijeda i opiinskih sluZbi u cilju ve6eg ukljudivanja gradana u proces odludivanja. V
mjesnih zajednica i poslove statistike i evidencije o mjesnim zajednicama. S organima mjesnih
zajednica i sluibama za upravu koordinira poslove koji se ti6u infrastruktwe, obnove, socijalne za5tite,
kulture i drugih potreba gradana mjesnih zajednica. Udestvuje u organizaciji provorlenj a izbora za
organe mjesnih zajednica. Prikuplja i objedinjuje izvje5ia o radu mjesnih zajednica i dostavlja ih
Op6inskom vde6u narannatranje. Redovno provodi ankete u mjesnim zajednicama u cilju ispitivanja
zadovoljstva grarlana pruienim uslugama. VrSi pripremu provodenja javnih rasprava (obavje5tavanje,
dostavljanje materijala i slanje poziva). Koordinira u prikupljanju, dostavljanju i distribuciji svih
materijala (informacije, pozivi, javni pozivi, obavjeBtenja) od strane op6inskih sluZbi i Op6inskog
vijeia prema gratlanima i mjesnim zajednicama. Sve relevanbre informacije iz svoje naleZnosti
dostavlja sistem administratoru radi postavljanja na opiinsku web stranicu. PruZa strudnu pomod
organima mjesnih zajednica u pripremi sastanaka i votlenju zapisnika s odrZanih sastanaka. Prema
potrebi udestvuje u radu komisija i drugih radnih tijela. Odgovara za zakonito, strudno, aZurno i
pravowemeno obavljanje poslova. Obavlja i druge poslove koje mu odredi pomoinik Opdinskog
nadelnika sukladno zakonu. Udestvuje u pripremi kulturnih i sportskih manifestacija povodom
znadajnih datuma i koordinira aktivnosti u vezi sa tim. Odgovara za zakonito, strudno, aZurno i
blagowemeno obavljanje poslova. Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka u skladu sa

zakonom i aktima Opiinskog vijeia i Opiinskog nadelnika. Za svoj rad i rad Odsjeka odgovoran je
pomodniku Op6inskog nadelnika.

Vrsta djelatnosti: poslovi osnovne djelatnosti - studijsko-analitidki i strudno-operativni
SloZenost poslova: najsloZeniji
Status: drZavni sluZbenik

Stepen Skotske spreme: Yii.f'l_"^*"^:o 
I, II ili III ciklus Bolonjskog sistema studiranja koji se

boduje s najmanje 240 ECTS bodova
Vrsta Skolske spreme: dru5tveni ili humanistidki smjer
Posebni uvjeti: strudni ispit, poznavanje rada na raEunaru
Radni stai u struci: 4 godine
Broj izvrlilaca: I

2.8.2, StruCni suradnik za obrazovanie. zdravstvo. kulturu. sport. pitania mladih i nevladin
sektor

Prati problematiku u oblasti obrazovanja, kulture, sporta i nevladinog sektora. Prati propise iz oblasti
obrazovanja i zdravstva. Ostvaruje suradnju sa Skolama i zdravstvenim ustanovama u cilju pra6enja

funkcioniranja zdravstvenih usluga i nivoa zdravstvene za5tite stanovni5wa. Prati stanje u oblasti
pred5kolskog obrazovanja i vaspitanja. Prati odvijanje redovnog nastavnog procesa u osno',rnim

Skolama i srednjoj Bkoli. Redolno prati sve javne pozive nadleZnih ministarstava, institucija, doma6ih
i medunarodnih organizacija za dodjelu sredstava u oblasti obrazovanja, kulture, zdravswa, i sporta.

Ostvaruje stalnu suradnju sa javnim, obrazovnim i zdravstvenim ustanovama, ukljuduju6i i Policijsku
stanicu VareS u cilju prevencije od druStveno negativnih pojava djece i mladih u Skolskom uzrastu.

Prima i obraduje zahtjeve za dodjelu studentskih stipendija Op6ine i kantonalnog Ministarswa za

obrazovanje, nauku, kulnrru i sport. Udestvuje u pripremi sportskih i kulturnih manifestacija povodom
znalajnih datuma. Daje prijedloge u cilju podizanja nivoa suradnje javnog i nevladinog sektora.

Koordinira i udestvuje u izradi lokalnih akcionih planova, programa i strategija iz oblasti kulture,
sporta i omladinskog sektora; priprema analize, izvje5taje i informacije iz oblasti obrazovanja,
zdravstva, kulture i sporta i omladinskog sektora. U skladu sa Zakonom o mladima FBiH, inicira i
poduzima sve potrebne radnje u vezi s realizacijom obaveza iz nadleZnosti Opiine, odnosno SluZbe.

Identifikuje probleme i potrebe mladih u lokalnoj zajednici i predlaZe odgovarajude mjere. Redovno
komunicira i saraduje s omladinskim organizacijama, neformalnim grupama i pojedincima; vodi
spisak omladinskih orgatizacija i neformalnih grupa sa podrudja op6ine; saraduje i pruLa strudnu
pomo6 mladima pri organizovanju omladinskih organizaclja promovi5e omladinski rud i pruZa
pomo6 pri izradi projekata i prati njihovu implementaciju; priprema izvjeStaje analize i informacije o
realizaciji projekata; koordinira proces inade i provodenja politike prema mladima; priprema analize,
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izvje5taje i informacije o provodenju politike prema mladima; pri implementaciji
mladima afirmira i saratluje sa svim bitnim subjektima - javnim ustanovama iz oblasti
Skolama i drugim organizacijama za mlade na lokalnom i drugim nivoima, kao i
sluZbama koje se brinu za mlade; savjetuje mlade o pravnim postupcima,
izw5avanja obaveza zasnovanih na Zakonu o mladima te drugim zakonima:
savjetovanjima, konferencijama i usaw5avanjima vezanim za mlade.
Odgovara za zakonito, strudno, aZurno i blagowemeno obavljanje poslova. Obavlja i
koje mu odredi Sef Odsjeka i pomodnik Op6inskog nadelnika u skladu sa zakonom.
Zasvoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka i pomoiniku Opiinskog nadelnika.

Vrsta djelatnosti: poslovi osnovne djelatnosti - studijsko-analitidki i strudno-operativni
Sloienost poslova: sloZeni
Status: drZavni sluZbenik

stepen 5kolske spreme: yt:ryr] odnosno I,II ili III ciklus Bolonjskog sistema studiranja koji se

boduje sa najmanje 180 ECTS bodova
Vrsta Skolske spreme: fakultet sporta i tjelesnog odgoja
Posebni uvjeti: strudni ispit, poznavanje rada na radunaru
Radni staZ u struci: I godina
Broj izvrlilaca: 1

2,8.3. Vi5i referent za sociialnu politiku. raseliena lica i izbieslice

Prikuplja podatke i potrebne dokaze u postupku rje5avanja statusa raseljenih i izbjeglih lica i
povratnika, Priprema i podnosi nacrt rje5enja o statusu ili prestanku statusa raseljenog lica, izbjeglice i
powatnika. Vodi pomo6ne knjige i evidencije o powatnicima. U provodenju javnih poziva nadleZnih
ministarstava za projekte obnove prikuplja svu neophodnu dokumentaciju aplikanata, kompletira
predmete i daje na uvid Komisiji za odabir korisnika. Prati ostvarivanje prava na zdravstvenu i
socijalnu za5titu navedenih kategorija. Redovno ahtira bazu podataka i statistidke podatke raseljenih i
izbjeglih lica i powabrika i nadleZnim ministarstvima dostavlja redovne mjesedne izvje5taje. Prikuplja
dokaze i neophodnu dokumentaciju i vodi upravno rje5avanje (nacrt rje5enja) o ostvarivanju prava na
zdravstvenu za5titu kategorija koje nisu osigurane u skladu sa vaZe6im zakonskim propisima.
Odgovara za zakonito, struEno, aZurno i blagowemeno obavljanje poslova. Obavlja i druge poslove
koje mu odrede Sef Odsjeka i pomoinik Op6inskog nadelnika u skladu sa zakonom. Za svoj rad
odgovoran je Sefu Odsjeka i pomodniku Op6inskog nadelnika.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti - administrativno-tehnidki
Sloienost poslova: djelimidno sloZeni
Status: namje5tenik
Stepen Skolske spreme: SSS/IV
Vrsta Skolske spreme: gimnazija, upravna ili tehnidka Skola
Posebni uvjeti: strudni ispit, pomavanje rada na radunaru
Radni stai u struci: 10 mjeseci
Broj izvr5ilaca: I

2.C. Odsiek za boraEko-invalidsku za5titu

2.C.1. Sef Odsieka za boraiko-invalidsku za5titu

Rukovodi i kordinira radom Odsjeka. Organizira rad Odsjeka i osigurava zakonitost, pravilnost,
blagovremenost i ekonomidnost izvr5avanja poslova i zadataka. Prati i proudava zakonske i druge propise
iz oblasti boradko-invalidske zaltite i poduzima mjere za njihovo provodenje. VrSi obradu dokumentacije i
poduzima odredene radnje do dono5enja rje5enja u prvostepenom upravnom postupku iz oblasti boradko-
invalidske za5tite. Prati promjene koje utjedu na daljnje koriStenje i prestanak prava na porodiEnu i lidnu
invalidninu i izratluje izmjene rje5enja. PruZa strudnu pomo6 neposrednom izvr5iocu. Obavlja poslove
upravnog rjeiavanja osnovnih prava po federalnom zakonu koja se odnose na porodidnu i lidnu invalidnu.
Obavlja poslove upravnog rje5avanja dopunskih prava po zahtjevima korisnika boradko-invalidske za5tite
(zdravstvena zaititz, banjsko-klimatsko lijedenje, tro5kovi sahrane/dZenaze, ortopedska pomagala, lijedenje
i stambena pitanja). Udestvuje u pripremi i inadi inforrnacija i drugih materijala iz oblasti boradko-
invalidske zaitite. Oswaruje suradnju s op6inskim boradkim udruZenjima t vezi s ostvarivanjem prava iz
boradko-invalidske za5tite. PruZa neophodnu administrativno-tehnidku podr5ku komisiji za javne nabavke.
Izraduje nacrt odluka o dodjeli ugovora i poni5tenju postupka javnih nabavki. Izraduje zapisnike o
provedenim postupcima javnih nabavki i osigurava pravilno evidentiranje javnih nabavki. Izraduje tekst
objava obavjeStenja ojavnim nabavkama. Izraduje i w5i dostavu zahtjevaza objave obavje5tenja ojavnim
nabavkama, poziva za dostavu ponuda ponudadima, obavje5tenja o rezultatima provedenih postupaka
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